
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dalam pelaksanaan program Kerja Praktik (KP) 
oleh mahasiswa, diharapkan sudah membekali 
diri dengan kompetensi yang diperlukan di 
dunia kerja, serta aspek softskills dalam 
pelaksanaannya. 

PERSYARATAN UMUM ALUR PENDAFTARAN LAPORAN KP  

a. IPK minimal 2.00 

b. Sudah menyelesaikan  untuk 
DIII sebanyak 72 sks, dan 
DIV/S1 sebanyak 95 sks 

c. Memenuhi ketentuan MK 
prasyarat KP 

d. Sudah mengikuti pembekalan 
KP 

e. Menyerahkan form kitir 
peserta pembekalan dari PPKP 

f. Melaksanakan KP saat libur 
semester, kecuali TA dan 
pengajuan lain 

g. Mendaftar KP di KRS 

h. Belum pernah KP sebelumnya 

i. Bersemangat tinggi dan 
energik 

j. Bertanggung jawab 

k. Bisa bekerja dalam team 

l. Mampu menjalin komunikasi 

Selain jadwal pelaksanaan diatas, silakan menemui PPKP 

 
PEMBEKALAN 

Konsultasi 
Dosen Wali 

Konfirm Jadwal 
dengan PPKP 

Visitasi 
Instansi/Perush 

Pengajuan 
Proposal Acc 

Kaprodi 

Pengajuan ke 
PPKP  

(Form KP-1) 

Proposal Acc 
Dosen 

Pembimbing 

Pengajuan ke 
PPKP (Surat 
Pengantar)  

Penyerahan ke 
PPKP (Surat 

Balasan Perush) 
{erush\\\\\\)  

Penyerahan ke 
PPKP  

(Form KP-5)  

Pelaksanaan KP, 
& kelengkapan 

berkas KP  

Presentasi hasil 
KP dan Form 

Nilai  

Penyerahan 
Laporan KP & CD 

(PDF & Buku ) 

KP Selesai a. Buku Laporan KP = 1 eks 

b. CD KP = 1 buah (buku dan 
hasil KP, file di PDF dan 
Doc, file 1 buku) 

c. Kartu Bimbingan (asli) 

d. Form Tanda Terima Buku 
Laporan KP (Dosen 
Pembimbing & Instansi) 

e. Form Nilai KP 
Instansi/perusahan 

f. Form Nilai Dosen 
Pembimbing 

g. Lampiran WAJIB berkas 
PPKP sesuai urutan dan 
bentuk scan : 
1. Surat balasan instansi 
2. Form KP-5 
3. Form KP-6 
4. Form KP-7 

h. Lembar pengesahan 
WAJIB di tandatangan 
dan di stempel oleh 
instansi 

i. Tanda tangan Kaprodi 
dilengkapi dengan NIDN 


