
AAK 2023



Perwalian Online

Mahasiswa

https://perwalian.dinamika.ac.id/krs_mhs

http://perwalian.stikom.edu/


Waktu Perwalian:

- Mahasiswa :

Selasa – Rabu : Tgl. 21-22 Pebruari 2023

- Dosen Wali & Kaprodi :

Tgl. 21 Peb – 17 Mar. 2023

( s/d M2 Perkuliahan, khusus mahasiswa yang terlambat perwalian )

Catatan :

Kamis, 23 Peb. 2023 perwalian ditutup sementara untuk 
transfer data, dan akan dibuka kembali pk. 14.00 wib.



Syarat Perwalian 

 Tidak mempunyai tunggakan keuangan

semester sebelumnya (angk.16 angk.-21)

 Sudah membayar angsuran 1 BOP

semester 22.2 (khusus angk. 22 dst)

 Bebas Perpustakaan

 Masih mempunyai masa studi



PENTING !!!!

Pahami :

Buku Pedoman Akademik & 

Kurikulum  yang berlaku

Link download buku pedoman:

https://www.dinamika.ac.id/category/adminis
tration/pedoman



Alur Perwalian

Registrasi dan
Perencanaan Studi

ONLINE

Persetujuan Dosen
Wali / Surat Kuasa

ONLINE
Cetak KRS

SYARAT
• Bebas tunggakan keuangan

• Bebas pinjaman perpustakaan

REGISTRASI
• Status mhs berubah dari “Tidak Reg”

menjadi “Aktif”

PERENCANAAN STUDI
• Pilihan MK/MP masuk KRS (sementara)

• Jika tidak mendapat persetujuan Doswal,
maka KRS akan dihapus  Aktif 0 sks

SURAT KUASA
• Menguasakan ke Dosen Wali (bukan ke

mhs lain)

PROSES
• Doswal melakukan “Approval”

• KRS sementara menjadi permanen

• KRS yang akan dicetak

dipastikan ada watermark

“APPROVAL”

• Cetak bisa dilakukan secara

mandiri (lewat sicyca)

• Bisa juga hanya menyimpan

file pdf-nya



Mahasiswa Wali

 Cek matakuliah prasyarat sesuai kurikulum.

 Cek Konversi mahasiswa (angk. sebelum 2020)

 Cek matakuliah pada usulan KRS



Perwalian Mahasiswa

 Untuk mhs tahap persiapan, semester 1 dan 2, sks
paket, pastikan paket MK/MP nya lengkap

 Mulai semester 3 dst,  mahasiswa bisa. memilih MK 
yang diusulkan

 Status MK ulang tidak bisa. dihapus (wajib diulang)

 MK yang bisa dihapus/diganti pada usulan, yg
statusnya baru/perbaikan

- Simpan

- Hubungi Dosen wali untuk konsultasi dan Approve KRS

- Cetak KRS secara mandiri



SKS yang bisa. diambil sesuai IPS 

IPS SKS Maksimal

>= 3,00 24

3,00 - 3.49 22

2,00 - 2,99 20

< 2,00 18



Cetak KRS

- Cetak KRS secara mandiri atau bias lewat AAK 

- Pastikan KRS yang dicetak sudah bertanda Approve

- Status mahasiswa menjadi aktif

-KRS yang tidak di approve dosen wali akan dihapus oleh

system (Status mahasiswa aktif, 0 SKS)



Herregistrasi / Perwalian

Jika TIDAK MELAKUKAN HERREGISTRASI, maka :

 Tidak aktif  tidak terdaftar sebagai peserta kuliah /

praktikum

 Diperhitungkan sebagai masa studi

 Dikenakan BOP

 Jika tidak registrasi selama 2 (dua) kali berturut-turut, maka

semester berikutnya otomatis dianggap mengundurkan diri

(status OUT)



Herregistrasi / Perwalian

Perubahan KRS (Minggu ke-1)
 Jika MK/MP dibatalkan oleh Prodi

(peserta MK sedikit)
 Mahasiswa boleh mengganti MK (sesuai

jadwal yang diselenggarakan)

Pembatalan KRS (Minggu ke-4)
 Hapus MK/MP  terlalu berat (status

Baru/perbaikan)
 Pembatalan KRS bisa dilakukan lewat

sicyca



Herregistrasi / Perwalian

Khusus Mahasiswa yang bekerja

 Mengumpulkan surat keterangan kerja dari

perusahaan (Format resmi, ada kop + pengesahan

perusahaan) ke AAK

 Dikumpulkan maksimal 1 minggu sebelum UTS

 Persentase kehadiran dalam perkuliahan/praktikum

= 60%



UJian

Syarat bisa mengikuti ujian 

UTS : 

- tidak mempunyai tunggakan keuangan

UAS :

- Tidak mempunyai tunggakan keuangan

- Tidak terkena presensi (kehadiran kuliah minimal 75%)



BSS/Cuti kuliah online

 Cuti dapat dilakukan secara online lewat sicyca (maks. M4) atau

 secara offline dengan mengisi form BSS (download form dari sicyca)

 Aturan BOP tentang cuti bisa dilihat pada pedoman Akademik

 Info lebih lanjut baca alur cuti online di pengumuman web

Dinamika:

https://www.dinamika.ac.id/read/pengumuman/421/alur-administrasi-

mahasiswa

https://www.dinamika.ac.id/read/pengumuman/421/alur-administrasi-mahasiswa


BST / Mengundurkan Diri

 BST dengan mengisi form BST (download form dari sicyca)

 Isi lengkap form BST, tanda tangan dosen wali dan kaprodi,

 Tidak mempunyai tunggakan keuangan dan perpustakaan

 KTM dikembalikan ke Bag.AAK

 Bag.AAK akan menerbitkan surat BST dan Transkrip terakhir

kuliah

 Informasi tentang BST bisa dilihat di pengumuman web

Dinamika :

https://www.dinamika.ac.id/uploads/5/2020-
01/alur_kegiatan_baak_page5.jpg

https://www.dinamika.ac.id/uploads/5/2020-01/alur_kegiatan_baak_page5.jpg


Perwalian Susulan

Mahasiswa yang tidak melakukan perwalian bisa

mengajukan perwalian susulan, maksimal M2 

perkuliahan dengan cara :

Mengajukan surat permohonan perwalian Susulan /* 
ditujukan ke Kaprodi  ditandatangani mhs ybs 

mengetahui dosen wali  disetujui Kaprodi, 

Kaprodi membuka Lock (menyetujui terlambat) 

mahasiswa tersebut, 

Selanjutnya Dosen wali bisa mewalikan mahasiswa tsb. 

Seperti biasa dan Approve. 

 /* surat bisa dikirimkan lewat email atau WhatsApp 



Tampilan

Aplikasi Perwalian Mahasiswa

Masukan

nim dan pin



KHUSUS MAHASISWA SEMESTER 2

 Semester 1 dan 2 (tahap persiapan), masih Sistem Paket

 Tidak bisa memilih matakuliah

 Sks sudah ditentukan, tidak boleh lebih atau kurang

sesuai kurikulumnya

 Mahasiswa hanya membuka apikasi perwalian, simpan, 
klik ok, hubungi dosen wali masing2.

 Dosen wali membuka perwalian mahasiswa tersebut, 

kemudian lakukan Approval

 Cetak KRS yang telah di approval



Perwalian mhs semester 2 (paket)



Usulan KRS / Perencanaan Studi
untuk mahasiswa semester 3 dst



Approval / Persetujuan

 Tekan tombol “Approve” pada perwalian 

mahasiswa , jika perencanaan studi matakuliah yang 
diambil tidak ada matakuliah TA dan sudah sesuai 
prasyarat pada buku pedoman.

 Pastikan ada tanda approve pada KRS yang akan 
dicetak mahasiswa.

 AAK akan menghapus semua KRS yang tidak di 
approve dosen wali setelah selesai perwalian (KRS 
akan kosong, mahasiswa dianggap belum melakukan 
perwalian).



Approve usulan KRS



Approval dosen wali

Setelah dosen wali approval pada KRS,
maka ada notifikasi terkirim  ke mahasiswa :



Nama dosen pembimbing

muncul di KRS

Pastikan ada tanda

“approved” 

Format KRS



KALENDER  AKADEMIK 222



KALENDER  AKADEMIK 222



Helpdesk

 Jika menemui kendala selama perwalian, 

 silahkan hubungi nomor sebagai berikut :

 Wa BAAK no 0813 3608 3670

 baak@dinamika.ac.id

mailto:baak@dinamika.ac.id


Terima kasih


